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	1.    ANTECEDENTES DEL CARGO


	Cargo
	Encargado de Compras 

	Jefe Directo
	Gerente General

	Subordinados
	Chofer

	
	


	2.   PERFIL DEL CARGO


	2.1  EDUCACION
	· Profesional con Estudios Técnicos.

	2.2  FORMACION
	· Manejo de Inventarios  

· Conocimientos de Importaciones y Exportaciones.

	2.3  HABILIDADES
	· Honesto, Reservado, Autónomo, Dinámico y altamente orientado a la satisfacción oportuna de los requerimientos del usuario dentro de la Empresa.

· Excelencia en Negociaciones.

	2.4  EXPERIENCIA
	· 2 años Mínimo en Trabajos de Abastecimiento. 


	3.   DESCRIPCION DEL CARGO

	1. Mantener Archivos de Proveedores al día.

	2. Explorar nuevos puntos de Compras.

	3. Habilidad para negociar y obtener las mejores condiciones de calidad y oportunidad.

	4. Mantener niveles de Inventario de acuerdo a la demanda Interna.

	5. Planificar función de acuerdo a las prioridades del Usuario.


Nota: Si el cargo es ocupado por uno de los socios, se excluye de los puntos 2,1-2,2
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