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	1.    ANTECEDENTES DEL CARGO


	Cargo
	Encargado de Control de la Producción e Inventario 

	Jefe Directo
	Jefe de Producción 

	Subordinados
	Ninguno 

	
	


	2.   PERFIL DEL CARGO


	2.1  EDUCACION
	· Deseable estudios relacionados con la Administración de Empresa o Afines.

	2.2  FORMACION
	· Informática   

	2.3  HABILIDADES
	· Organizado y comprometido con el control de la producción y el mantenimiento al día del Inventario.

	2.4  EXPERIENCIA
	· 2 años en actividades similares. 


	3.   DESCRIPCION DEL CARGO

	1. El cargo involucra mantener al día el control de la producción mas el inventario Físico y documental del Área.  

	2. Emitir diariamente los registros “Trabajos con Entregas Parciales y Trabajos Sin Entregas”  

	3. Codificar nuevos Productos y crear nuevos Clientes y Proveedores. 
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