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	Nombre:
	
	Cargo:
	Bodeguero

	REQUISITOS DEL CARGO

Si= Cumple el 100%     No= No Cumple 0%


	EDUCACIÓN

	Personal Antiguo
	· Deseable Educación Media ó Similar
	
	%

	Personal Nuevo
	· 
	
	


	EXPERIENCIA

	Personal Antiguo
	· 2 Años en cargo similar.
	
	%

	Personal Nuevo
	· 
	
	


	FORMACIÓN

	Personal Antiguo
	Debe poseer conocimientos en

· Control y Manejo de Bodega.
	
	%

	Personal Nuevo
	· 
	
	


	HABILIDADES

	Personal Antiguo


	Organizacionales
· Buen manejo de relaciones interpersonales
· Dirigir y Administrar Bodegas con Autonomía y Alto sentido del Orden
	
	%

	
	Personales
· Responsable
· Organizado
· Ordenado
· Honesto
	
	%

	
	De Gestión 

· Analítico.
	
	%


	HABILIDADES

	Personal Nuevo
	Organizacionales
· Buen manejo de relaciones interpersonales
· Dirigir y Administrar Bodegas con Autonomía y Alto sentido del Orden
	
	%

	
	Personales
· Responsable
· Organizado
· Ordenado
· Honesto
	
	%

	
	De Gestión 

· Analítico.
	
	%


	Dependencia
Jefe de Taller
	
	Reemplazante
Jefe de Taller

	RESPONSABILIDADES GENERALES

	· Definir, Coordinar y Controlar las tareas de almacenamiento y despacho de los productos de la empresa.

· Responsable del manejo y control de documentación asociada.

· Mantener Inventario al día.
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