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1. Objetivo

El objeto de este procedimiento es establecerclzeseia del proceso de bodega y recepcion y lasobes necesarios
para asegurar cumplir con los requisitos del @ientbase al sistema de gestion de calidad.

2. Alcance
Este procedimiento es aplicable a cada procesmgoleicre el manejo de bodega y el control de edlide recepcion.
3. Referencias

e O/T Orden de Trabajo
e G/D Proveedor

4. Definiciones

O/T: Documento que instruye y controla la produccio

G/D Proveedor: Documento que detalla mercaderianguesa a la empresa.

5. Responsabilidades

Responsabilidades estaran asignadas segln diadesiingo del Proceso.

0. Frecuencia

Siempre y en todo proceso productivo de bodegatyaale calidad de recepcion.
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7.  Flujograma
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8.

9. R

Pasos del Procedimiento

Jefe de taller solicita a bodega productos terntisad

Bodeguero revisa existencias

Si hay suficientes productos terminados confornadisita a Jefe de Produccién Guia de despachendai
elaboray la envia al cliente.

Si no hay suficientes productos terminados confermeé encargado de bodega revisa existencia deiasate
primas.

Si hay suficientes materias primas el encargadmdega, entrega a Jefe de Taller.

Si no hay suficientes materias primas, se inforndafa de Produccion para que genere solicitud dg@ a
través de un memorandum.

Encargado de bodega recepciona materiales y statta G/D del proveedor con la copia de la orden d
compra.

Si esta conforme, aprueba, recepciona y entrega @&Mactura a encargado de existencias y control de
produccion.

Si no aprueba, devuelve mercaderia a proveedor.

Encargado de bodega entrega las materias prindgfeatie Taller , quien lo anota en su cuadernamdeat de
materias primas.

Encargado de bodega recepciona productos ternsreadorme con hoja de inspeccion.

Encargado de bodega solicita al jefe de Produapi@n emita G/D y envia lo pedido al cliente.

egistros
Memorandum

Cuaderno de control de materias primas.

10. Control de Cambios

NO
Pagina
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